
Matryca zarządzania czasem
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ZRÓB TERAZ ZAPLANUJ

DELEGUJ PORZUĆ

Rzeczy, które trzeba zrobić od 
razu - jak najszybciej.

Rzeczy, które trzeba zrobić 
niedługo - wpisz do kalendarza

Rzeczy, które może zrobić ktoś 
inny.

Rzeczy, których nie warto robić 
w ogóle.


